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Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Técnicos en la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional
del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

Asesorar en la elaboracién, disefio, compilacion y organizacién de insumos para la elaboracion del Plan Anual de
Recursos Humanos Institucional y la Memoria de Labores de la Direccién de Recursos Humanos;

Analizar, gestionar y dar seguimiento a solicitudes dirigidas a la Direccion de Recursos Humanos por las unidades
administrativas del Ministerio de Cultura y Deportes;

Analizar, gestionar, dar respuesta y seguimiento a solicitudes remitidas por instituciones del Organismo Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, Contraloria General de Cuentas, entre otros;

Elaborar y presentar informes y reportes solicitados por el director de Recursos Humanos

Analizar las solicitudes de acuerdos ministeriales relacionados con acciones de personal, emitidas por el
Departamento de Gestién y Delegaciones de Recursos Humanos, verificando el cumplimiento de los aspectos
técnicos, de previo a la ribrica de la Direccién de Recursos Humanos;

Disefiar y dar seguimiento a proyectos vinculados con las funciones de la Direccién de Recursos Humanos;

Asesorar en el disefio, elaboracién e implementacion de instrumentos de la Direccién de Recursos Humanos, que le
sean requeridos;

Asesorar en la revisién de procedimientos para la elaboracion del Manual de Normas y Procedimientos de la
Direccion y Delegaciones de Recursos Humanos, mediante el analisis e integracion de informacion técnica;
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Analicé, gestioné y elaboré 10 respuestas de requerimientos dirigidos a la Direccién de Recursos Humanos, por parte de
las unidades administrativas del Ministerio de Cultura y Deportes;

b) Analicé y brindé seguimiento a 5 respuestas dirigidas a la Direcciéon de Recursos Humanos, por parte de la Oficina
Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, 2 documentos oficiales de respuesta al Ministerio Publico.

c) Asesoré en la elaboracion y seguimiento del proyecto del Sistema de Reporteria de la Direccion de Recursos Humanos;

d) Asesoré en el desarrollo y elaboracién de 5 procedimientos de la actualizacién del Manual de Normas y Procedimientos

e de Recursos Humanos, mediante reuniones de trabajo con las delegaciones de recursos humanos y personal de la
Direccién de Recursos Humanos correspondiente.
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